JUBACciencias médicas

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES
(AUXILIARES DOCENTES)

GUIA PASO A PASO PARA LA CARGA DE DATOS AL SISTEMA DE
TRAMITES A DISTANCIA (TAD)

1- Abrimos Google Chrome / Firefox / Safari. (Iniciar una nueva ventana)

® @ & NewTab x IS

& > C @ httpsyy i i ia.uba.ar/ i istanciainicio-publico a

Gmail Images 3%

Q_ Search Google or type a URL

(=

2- Ingresamos al Sitio web de TRAMITES A DISTANCIA (TAD)
https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

es a Dist. X -+ v

ia.uba.ar/tramitesadi -"-yw) 6O % 0@ :

INICIO TRAMITES  REGISTROS PUBLICOS  CONSULTA TU EXPEDIENTE

\ AFIP CONDNI ANSES

jes estés donde estés

click aqui y-enterate como

F- 3 T,
ANOS DE
o DEMOCRACIA
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JUBACciencias médicas

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

3 - Ya en el Sitio web, ingresamos al sistema TRAMITES A DISTANCIA (TAD) a través de AFIP / DNI /
ANSES.

(® Mis Tramites - Tramites a Dist: X + v

& > C @ tramitesadiStameiayba.ar/trami istancia/inici bli d % 0O o :

bt

&UCI0  TRAMITES  REGISTROS PUBLICOS  CONSULTA TU EXPEDIENTE

AFIP CON DNI ANSES

esﬁ&de estés

*"Haeé click aqui y-enterate c6mo
- .

4 - Completar con N° CUIT/CUIL y contrasena.
En este paso a paso y contando con el N° de CUIL/CUIT, nosotros ingresamos por la opcion de la AFIP. También
probamos ingresando con el N° de DNI y es igual de sencillo.

® ® /) AccesoconClaveFiscal - AFIP X | +

&« > C & auth.afip.gob. ibuyente_/login. i YS i iizacion-p: a % 0O

INSTITUCIONAL ~ CONTRIBUYENTES ~ TURNOS -  AYUDA

&) Ingresar con Clave
Fiscal

cuIr/cuiL

Olvidaste tu clave?

‘ Obtené tu Clave Fiscal
&Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda
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FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

5- Dentro del sitio web TAD, buscaremos el ORGANISMO Publico de nuestro interés. (Ingresamos a
Facultad de Medicina).

C @ tramitesadistancia.uba.ar/trami istanciafr tramit % 0@ :

UBA

rad
\{‘t“}% 1821 Urbearsidos MIS TRAMITES ~ NOTIFICACIONES APODERADOS  CONSULTA
A

% Buancs Arss.

Iniciar Tramit

Busca tu tramite por Nombre, Orgar\ismo o Tematica relacionada

Con motivo de la Resolucién de Rectpr REREC-2022-2469-E-UBA-REC que dispone suspender los plazos administrativos entre el 30.12.2022 y el
31.01.2023 y considerando que se esfablece la licencia anual ordinaria del personal nodocente de la Universidad de Buenos Aires dentro del periodo
que inicia el 15.12.2022 y finaliza el 28402.2023, los tramites podran sufrir una demora en su gestién.

Busqueda de trdmite por.

Buscar famite, organismo, categoria, temas...

Se encontraron 212 resultados
Organismo
Solicitud para la Legalizaciéon de Documentos (REQUIERE
PAGO EN CONCEPTO DE LEGALIZACION)

#Universidad de Buenos Aires #Direccion de Legalizaciones #Documento

Legalizado

Legalizacion y certificacién de la documentacién académica emitida por la Universidad de

Universidad de Buenos Aires
UniversidaddeBuenosAires

RECTORADO
Buenos Aires y de documentacién académica emitida por otras Instituciones y Organismos
Facultad de Ingenieria para el ambito de la Universidad de Buenos Aires. Una vez que haya confirmado este tramite,
para que sea gestionado deberé ingresar al siguiente vinculo https://portalpagos.uba.ary

abonar el arancel correspondiente - Res R N* REREC-2021-475-E-UBA-REC. Si el trdmite ingresé

) antes del 10.05.2021 NO REQUIERE PAGO.
Q DETALLES | INICIAR TRAI

Facultad de Derecho

( Facultad de Medicina

Facultad de Ciencias Veterinarias

Facultad de Psicologia

© © ©|8|® 0o o o B

Facultad de Arquitectura, Disefio y Presentacion de Proyecto o Dictamen de Minoria a Consejo
Urbanismo- FADU Superior

#Universidad de Buenos Aires #Consejo Superior #Proyectos

©

Facultad de Farmacia y Bioquimica
Presentacion de proyectos al Consejo Superior

©

Facultad de Ciencias Exactas y

Naturales Q DETALLES | INICIAR TRAMITE

Facultad de Agronomia (17]

0
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6- Una vez dentro del Organismo de nuestro interés (Facultad de Medicina), buscamos dentro de
resultados, el tramite de nuestro interés “Solicitud de inscripcion a Concurso de Auxiliares Docentes -
Facultad de Medicina”.

IMPORTANTE: SI SE PRESENTA A MAS DE UN CONCURSO DE OPOSICION Y ANTECEDENTES,
DEBE INICIAR UN NUEVO TRAMITE POR CADA CONCURSO.

@ Mis Trémites - Tramites a Dist: X = 4 |

@ tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/nuevo-tramite A % n | o
——FOCUHGU IR — — — — ———————— - ———— =
Itad de Psicologia (0]

#Universidad de Buenos Aires #Facultad de Medicina #Concurso

- Presentaciones Concursos de Profesoras y Profesores (ampliacién antecedentes, recusaciones,
Facultdy] de Arquitectura, Disefio y o )
impugnaciones, etc)

Q DETALLES | INICIAR TRAMITE

Facultad de Fymacia y Bioquimica o

Facultad de Ciend\as Exactas y (0]
Naturales
Solicitud de Certificado Académico de Grado a la Facultad de
Facultad de Agronomia o Medicina
) #Universidad de Buenos Aires #Facultad de Medicina #Grado #Certificado
Facultad de Odontologia o s
Académico
Eacultad de Ciencias Sociales [0} Solicitud de Certificado Académico de Grado a la Facultad de Medicina, Universidad de Buenos
Aires.
Colegio Nacional Buenos Aires o

R DETALLES | INICIAR TRAMITE

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
|
UNIVERSIDADDEBUENOSAIRES |
I
|
|

Hospital de Clinicas o
o 1 Solicitud de Certificado Académico de Posgrado a la Facultad
Instituto Lanar ..
' 1\, de Medicina
I
Facultad de Ciencias Econémicas (0] I niversidad de Buenos Aires #Facultad de Medicina #Posgrado #Certificado
I
I
Facultad de Filosofia y Letras o 1 d de Certificado Académico de Posgrado a la Facultad de Medicina, Universidad de
: Buenos\ires
Rectorado o |
- : QDETALLES | INICIAR TRAMITE
Tematica N
I
Becas Sarmiento o :
N o : Solicitud de inscripcion a Concurso de Auxiliares Docentes -
olicitudes .
1 | Facultad de Medicina
I
Inscripciones O | | #Universidad de Buenos Aires #Facultad de Medicina #Concurso
: Tramite para la inscripcién a concursos de Auxiliares Docentes de la Facultad de Medicina UBA
Voluntariado de Apoyo Educativo UBA © 1
2020 (VAE-UBA 2020) : Q DETALLES | INICIAR TRAMITE
I
Acuerdo Comun Basico para o
Voluntarios :
1 Mostrando 1 a 5 de 11- 5 v n 2 3
Ffolir:.i;ud de Apoyo Educativo para o : i Sigieite
amilias (s o e e e e s e e s e s e

JUBA40:%:..
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FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

7- Clickeamos en “INICIAR TRAMITE”

Q DETAL!I ™% ( INICIAR TRAMITE )

Con estos pasos hemos iniciado el tramite para la inscripcion al concurso.
Ahora tenemos que realizar la carga de datos, adjuntar la documentacion, realizar la presentacion y
confirmar el tramite.
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JUBACciencias médicas
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CARGA DE DATOS Y DOCUMENTACION ADJUNTA

CARGA DE DATOS
La carga de datos es el primer paso, para esto debemos completar la base de datos con la
informacion que nos pide el sistema (TAD).

© ©® @ MisTramites - Trimitesa Dist: X | + v

€& - C @& tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/dctramite;idTipoTramite=206 d * 0O o -

T

UBA

ied INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
Aves

Solicitud de inscripcion a Concurso de Auxiliares Docentes -
Facultad de Medicina

Z v

PRIMER PASO

Datos del solicitante
Completamos TODOS los

datos que nos solicita el

Nombre: sistema.
Para esto clickeamos en
Apellidos: EDITAR.
CUIT/CUIL:
Correo

electrénico de

aviso:

Teléfono de

contacto:

©o
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DOCUMENTACION ADJUNTA

Al finalizar la carga de datos, debemos continuar con el SEGUNDO PASO, que corresponde a la carga
de la DOCUMENTACION tal como DNI, CV y toda aquella documentacién que acredite situacion
académica.

Ingresamos a completar el primer item “Datos del Tramite”.

@ Mis Trémites - Tramites a Dist: X = =+ v

& > C @ tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/dctramite;idTipoTramite=206 d % 0O o :

INICIAR TRAMITE  MISTRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS  CONSULTA

Solicitud de inscripcion a Concurso de Auxiliares Docentes -
Facultad de Medicina

2 v

SEGUNDO PASO

Adjunta documentacion:

Ingresamos

Los documentos marcados con 3% son obligatorios.

Documento Nacional de Identidad (argentino) %

Formulario de inscripcion y/o Curriculum vitae % 2 ADJUNTAR

Documentacién que acredite situacién académica segun corresponda (Titulo de % ADJUNTAR
egresado, constancia de asignatura aprobada que incluya fecha de tal aprobacién,

y/o constancia de alumno regular), asi como cualquier otra constancia que fuera

necesaria %
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FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Haciendo click en completar los DATOS DEL TRAMITE, nos abre esta otra ventana en donde tenemos que

ingresar los datos personales y aquellos referidos al concurso. Al finalizar, se guarda con el botén de
guardado y el sistema nos redirige a la pantalla anterior.

[ NON ] @ Mis Tramites - Tramites a Dist: X = =+

&« > C @ tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/dctramite;idTipoTramite=206 d % 0O °

e

SEGUNDO PASO

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

H i El nimero de expediente deben
ENtos ! Nombre : consultarlo en la Unidad Académica
personales € ] -
de]t - Apelido : donde se estan escribiendo.
postulante '

Datos del tramite % s
COMPLETAR

Tipo de Documento

N° de Documento

N° Expediente del llamado a /

concurso

Asignatura

Unidad Académica UDH, Hospital, Depto., 6 Lic.

Categoria =
| e | 1100 i€ Cargo docente y dedicacién, que se concursa.

Dedicacién ' . ¢

Recuerde que la documentacion a adjuntar es:

1. Documento Nacional de Identidad (argentino)

2. Formulario de inscripcion yfo Curriculum vitae”

3. Documentacién que acredite situacién académica segin corresponda (Titulo de egresado, constancia de
asignatura aprobada que incluya fecha de tal aprobacion, y/o constancia de alumno regular), asi como
cualquier otra constancia que fuera necesaria.

Declaracion jurada

“Declaro bajo juramento la veracidad de la informacién consignada y que los documentos acompafiados son
copia fiel del original en mi poder. En caso de no coincidir lo manifestado previamente con la informacién
que obra en los registros de la Universidad de Buenos Aires, y/o de las dependencias publicas o privadas

correspondientes, el presentante asume las responsabilidades legales y administrativas que pudieren
derivar de su actuar’.

— - A
Acepto \ v\ Si/NO y guardar.
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Adjuntamos la documentacion que nos solicita el Sistema, como toda aquella que usted considere
respaldatoria para su presentacion.

@ Mis Tramites - Trémites a Dist. X +

& > (C @ tramitesadistancia.uba.ar/trami jistancia/dctramite;idTipoTramite=206 d »x 0O o

INICIAR TRAMITE MIS TRAMITES NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Solicitud de inscripcion a Concurso de Auxiliares Docentes -
Facultad de Medicina

2 v

SEGUNDO PASO

Adjunta documentacion:

Ingresamos
Los documentos marcados con % son obligatorios.
Datos del tramite % I'd
COMPLETAR

Formulario de inscripcién y/o Curriculum vitae %

Ya con toda la documentacién subida o adjunta en el sistema, confirmamos e
L A S

que di démica segun ponda (Titulo de
g do, ia de asii probada que incluya fecha de tal aprobacién,
ylo cor=2===tntnst S i saEy =
neces: Documentacion que acredite situacion académica segun corresponda (Titulo de 4 ADJUNTAR

egresado, constancia de asignatura aprobada que incluya fecha de tal aprobacién,
y/o constancia de alumno regular), asf como cualquier otra constancia que fuera
necesaria %

\

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

Habiendo confirmado el tramite nos redireccionara a la siguiente pagina en donde nos muestra la confirmacion
del inicio del tramite y por lo tanto la presentacion finalizada. Este es el TERCER PASO vy ultimo.

A=l %gs DE
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FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Pagina de confirmacién de inicio exitoso.

INICIAR TRAMITE ~ MISTRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS  CONSULTA

Solicitud de inscripcion a Concurso de Auxiliares Docentes -
Facultad de Medicina

TERCER PASO
El tramite se inici6 con éxito

Ndmero de tramite

Nimero de tramite: EX-2023-02551083- -UBA-DCC#FMED

Este n* esta en su buzon de trdmites

Documentacion asociada:

Nombre Acciones
IF-2023-02551068-UBA-DCC#FMED £
COPDI-2023-02551076-UBA-DCC#FMED _&ﬂ
IF-2023-02551085-UBA-DCC#FMED _&m
COPDI-2023-02551079-UBA-DCC#FMED < 2
COPDI-2023-02551081-UBA-DCC#FMED &
PV-2023-02551084-UBA-DCC#FMED =

.__-.‘_" S @
DEMOCRACIA FORMANDO FUTURO
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En esta instancia el sistema generd un expediente del sistema GEDO, este se elevarad automdticamente a la
Direccién de Concursos, que luego la redirigira a la Unidad Académica correspondiente donde se controlard si la
inscripcion se realizd correctamente y luego se incluird al expediente principal del concurso.

El nUmero de tramite que figura en la pagina de tramite exitoso o tercer paso, corresponde a SU nimero personal
de expediente generado, es su presentacion.

Es recomendable tomar datos de estos numeros o bien hacer una captura de pantalla.

Pasadas las 48 hrs. Habiles de haber iniciado su TRAMITE/EXPEDIENTE/PRESENTACION para el concurso
(JTP/AY1/AY2) puede consultar con la Unidad Académica correspondiente a los fines de corroborar la recepcion

del mismo.

Se recuerda que el sistema (TAD) provee de un menu en su sitio web de en donde podra visualizar sus tramites,
recibir notificaciones y adjuntar documentacion si se la fueran a requerir.

@ @ @ Mis Tramites - Tramites a Dist: X + v

&« > C # tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/dctramite;idTipoTramite=206 d % 0O o :

)
B

INICIAR TRAMITE  MISTRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS  CONSULTA

P
U
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